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MODE D'EMPLOI
1  RÈGLEMENT INTÉRIEUR

2 RANGEMENT DES LIVRES

        regroupés dans les rayonnages de droite

        Histoire, documents, documentaires)

        Si vous avez sorti un livre des rayonnages, mais décidez de ne pas l'emprunter, ne le remettez en rayons que si vous 

MERCI POUR VOTRE COLLABORATION       

    La Bibliothèque du Comité de Quartier Calvaire-Hugo est gratuite et en libre service
    EMPRUNT :
      - Inscrire la date et les nom et prénom de l'emprunteur sur la fiche se trouvant insérée dans les premières pages du livre 
      - déposer la fiche ainsi remplie dans la CASE AVANT de la boîte à fiches grise
        nota : les documentaires (voyage, art, nature, …) n'ont pas de fiche
      - nombre maximal de livres empruntés : 3  (y compris les livres empruntés précédemment et pas encore rendus)
      - délai maximal de restitution : 3 mois
    RETOUR :
      - déposer les livres rendus dans les boîtes de retour, sans autre formalité
    AIDE À LA BONNE MARCHE DE LA BIBLIOTHÈQUE :
      - signaler tout livre trouvé sans fiche, ou le déposer dans une « boîte retour » sans l'emprunter
      - signaler tout livre en mauvais état (taché, déchiré, annoté, pages cornées, pages manquantes ou détachées, ...) 
      - au retour, ne pas remettre le livre rendu dans les rayons de la bibliothèque, mais dans une « boîte retour » 

   Dans les rayonnages, les livres sont regroupés par genres :
      - rayonnages du bureau : ouvrages de fiction (romans, poésie, théâtre, humour), les policiers et assimilés étant

      - rayonnages du couloir : ouvrages « sérieux » (autobiographies, biographies, essais, récits, souvenirs, témoignages,

    Dans chaque catégorie de rayonnage, les livres sont rangés dans l'ordre alphabétique des noms d'auteur
        nota : l'ordre alphabétique des noms d'auteur est effectué après rejet en fin de nom des particules (françaises ou
        étrangères) telles que « Le », « L' », « De », « De La », « Van », etc
    AIDE À LA BONNE MARCHE DE LA BIBLIOTHÈQUE :

        êtes certain de retrouver sa place. Sinon il est préférable de le déposer dans une « boîte retour »



3 CLASSIFICATION ET ÉTIQUETAGE DES LIVRES
   OUVRAGES DE FICTION ÉTIQUETTE
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4 COMPOSITION DU CATALOGUE
  00 MODE D'EMPLOI                                                              07 AUTOBIOGRAPHIES                                                              
  01 AUTEURS par ordre alphabétique                                    08 BIOGRAPHIES
  02 ROMANS HISTORIQUES                                                 09 HISTOIRE 
  03 ROMANS D'AMOUR                                                        10 SOUVENIRS TÉMOIGNAGES RÉCITS
  04 POLICIERS et assimilés                                                  11 ESSAIS

  06 POÉSIE THÉÂTRE HUMOUR

       ROMANS, en distinguant :  ROMAN HISTORIQUE (cela se passe à une époque précise)...…......................
                                                   ROMAN D'AMOUR..................................................................................................
                                                   POLICIER et assimilés (détective, espionnage, suspense, thriller, horreur)  …...
                                                   ROMAN tout court lorsque non répertorié ci-dessus...............................................
       POÉSIE................................................................................................................................................................
       THÉÂTRE.............................................................................................................................................................
       HUMOUR...........................................................................................................................................................

       AUTOBIOGRAPHIE..........................................................................................................................................
       BIOGRAPHIE.......................................................................................................................................................
       DOCUMENT.......................................................................................................................................................
       ESSAI...................................................................................................................................................................
       HISTOIRE...........................................................................................................................................................
       RÉCITS...............................................................................................................................................................
       SOUVENIRS.......................................................................................................................................................
       TÉMOIGNAGES..................................................................................................................................................
    TERROIR (tout ouvrage évoquant le terroir français)............................................................................................. Terr

     En plus de la classification des ouvrages par genre, les étiquettes comportent les trois premières lettres du nom de l'auteur
                                                                                                                                 le numéro d'inscription du livre dans le catalogue
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